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本门课程要求学生掌握物业企业的基本会计核算方法，并从资产、负债、所有者权益、收入、费用、利润等方面介绍物业管理企业的具体核算方法。要求学生不仅掌握专业会计的理论，而且要求熟练掌握实际操作技能，因此必须通过严格的实践训练来达到此目的。

总体要求学生能够掌握如下技能： 
1、 掌握会计帐户的核算及会计凭证的编制；

2、 掌握明细帐簿的登记；

3、 掌握会计汇总表的编制；

4、 掌握月末各个帐户的结转；

5、 掌握总帐的编制；

6、 掌握各种表报的编制；

7、 掌握财务分析。

实训一、货币资金的核算
1、 实训目的

1.学习掌握现金、银行存款凭证的编制；

2.熟练掌握货币资金的核算；

3.熟练掌握现金日记帐和银行存款日记帐编制；

4.掌握银行存款余额调节表的编制。

2、 实训内容

1、编制有关现金、银行存款的收款和付款凭证；

2.编制现金日记帐和银行存款日记帐；

3.编制银行存款余额调节表。

3、 实训形式、场地与器材

a) 实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

b) 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

c) 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

4、 实训要求

学生应完成如下工作：

1、 凭  证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制

2、 日记帐：现金日记帐、银行存款日记帐登记

3、 固定资产明细帐、转帐明细帐、原材料明细帐登记

4、 银行资金余额调节表的编制

实训二、债权的核算

1、 实训目的

1.熟练掌握各种债权帐户的核算；

2.学习掌握债权科目凭证的编制；

3.掌握债权帐户明细帐的登记。

2、 实训内容

1.编制债权帐户的会计凭证； 

2.登记各种债权的明细帐

3、 实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

b) 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

c) 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1. 凭  证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制

2. 明细帐：三栏式明细表、材料明细表、固定资产明细表等登记

实训三、经营物资的核算

1、 实训目的

1.熟练掌握原材料、低值易耗品，物料用品，库存商品等科目的凭证编制；

2.掌握原材料、低值易耗品，物料用品，库存商品明细帐的登记。

2、 实训内容

1.编制有关原材料、低值易耗品，物料用品，库存商品等科目的凭证；

2.登记原材料、低值易耗品，物料用品，库存商品明细帐。

3、 实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭  证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制

2.明细帐：栏式明细表、材料明细表、固定资产明细表等登记

实训四、对外投资的核算

1、 实训目的

1.熟练掌握各种短期投资、长期投资有关帐户的核算；

2. 学习掌握短期投资、长期投资有关科目凭证的编制；

3.掌握短期投资、长期投资帐户明细帐的登记。

2、 实训内容

1.编制短期投资、长期投资有关科目的会计凭证；

2.登记各种短期投资、长期投资有关帐户的明细帐。

三、实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作 
2.模拟实物操作（网络课程）

(二) 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（4） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1. 凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证；

2. 明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐。

实训五、固定资产、无形资产和递延资产的核算

一、
实训目的

1.熟练掌握各种固定资产、无形资产和递延资产有关科目的核算；

2. 学习掌握各种固定资产、无形资产和递延资产有关科目凭证的编制；

3.掌握登记各种固定资产、无形资产和递延资产有关帐户的明细帐。

二、
实训内容

1.编制固定资产、无形资产和递延资产有关科目的会计凭证；

2.登记各种固定资产、无形资产和递延资产有关帐户的明细帐。

3、 实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐的登记。

实训六、流动负债的核算

一、 实训目的

1.熟练掌握各种短期借款、应付帐款、应付票据、应付工资、应付福利费、 预收帐款、应交税金、应付利润、其他应付款有关科目的核算；

2. 学习掌握各种短期借款、应付帐款、应付票据、应付工资、应付福利费、 预收帐款、应交税金、应付利润、其他应付款有关科目凭证的编制；

3.掌握登记各种短期借款、应付帐款、应付票据、应付工资、应付福利费、 预收帐款、应交税金、应付利润、其他应付款有关帐户的明细帐。

4.掌握编制工资汇总表

二、
实训内容

1.编制短期借款、应付帐款、应付票据、应付工资、应付福利费、 预收帐款、应交税金、应付利润、其他应付款等有关科目的会计凭证；

2.登记各种短期借款、应付帐款、应付票据、应付工资、应付福利费、 预收帐款、应交税金、应付利润、其他应付款等有关帐户的明细帐。

3.编制工资汇总表

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐的登记。

实训七、长期负债的核算

一、 实训目的

1.熟练掌握长期借款、应付债券、长期应付款有关科目的的核算；

2. 学习掌握长期借款、应付债券、长期应付款有关科目凭证的编制；

3.掌握长期借款、应付债券、长期应付款明细帐等帐户的登记

2、 实训内容

1.编制长期借款、应付债券、长期应付款有关科目的会计凭证

2.登记各种长期借款、应付债券、长期应付款有关帐户的明细帐

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（二）实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（三）实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐的登记。

实训八、经营业务的核算

一、 实训目的

1.熟练掌握主营业务收入、其他业务收入、主营业务成本、其他业务支出、管理费用、财务费用、营业费用帐户的核算；

2. 学习掌握主营业务收入、其他业务收入、主营业务成本、其他业务支出、管理费用、财务费用、营业费用科目凭证的编制；

3.掌握主营业务收入、其他业务收入、主营业务成本、其他业务支出、管理费用、财务费用、营业费用等帐户明细帐的登记

2、 实训内容

1.编制主营业务收入、其他业务收入、主营业务成本、其他业务支出、管理费用、财务费用、营业费用有关科目的会计凭证

2.登记编制主营业务收入、其他业务收入、主营业务成本、其他业务支出、管理费用、财务费用、营业费用有关帐户的明细帐

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐的登记。

实训九、所有者权益的核算

一、  实训目的

1.熟练掌握实收资本、盈余公积、资本公积、未分配利润有关帐户的核算；

2. 学习掌握实收资本、盈余公积、资本公积、未分配利润有关有关科目的科目凭证的编制；

3.掌握实收资本、盈余公积、资本公积、未分配利润有关等帐户明细帐的登记。

二、
实训内容

1.编制实收资本、盈余公积、资本公积、未分配利润有关科目的会计凭证

2.登记实收资本、盈余公积、资本公积、未分配利润有关帐户的明细帐

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（二）实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（三）实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐的登记。

实训十、利润及利润分配的核算

一、 实训目的

1.熟练掌握所得税、本年利润、利润分配及利润分配明细帐有关帐户的核算；

2. 学习掌握所得税、本年利润、利润分配及利润分配明细帐有关科目凭证的编制；

3.掌握所得税、本年利润、利润分配及利润分配明细帐等帐户的登记

二、
实训内容

1.编制所得税、本年利润、利润分配及利润分配明细帐有关科目的会计凭证。

2.登记所得税、本年利润、利润分配及利润分配明细帐

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证的编制；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐的登记。

实训十一、财务报表及报表分析

一、 实训目的

1.熟练掌握资产负债表的编制；

2. 熟练掌握利润表及附表的编制；

3.掌握现金流量表的编制。

二、
实训内容

1.编制资产负债表

2.编制利润表及附表

3.编制现金流量表

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1.凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证；

2.明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐。

3.报表：资产负债表、利润表及利润分配表，现金流量表

实训十二、综合模拟

一、 实训目的

掌握企业一个月的全部业务核算，完成一个月的会计循环的全过程的实物操作

二、
实训内容

1.通过实训掌握会计帐户的核算及会计凭证的编制；

2.通过实训掌握明细帐簿的登记；

3.通过实训掌握会计汇总表的编制；

4.通过实训掌握月末各个帐户的结转；

5.通过实训掌握总帐的编制；

6.通过实训掌握各种表报的编制；

7.过实训掌握财务分析。

三、
实训形式、场地与器材

（一）实训形式 

1.实物操作

2.模拟实物操作（网络课程）

（2） 实训场地

会计模拟实验室、电算化会计实验室（网络机器）

（3） 实训器材

电脑、财务软件、签字笔、总帐、会计科目章等。

四、
实训要求

学生应完成如下工作：

1、凭证：收款凭证、付款凭证、转帐凭证；

2.、明细帐：三栏式明细账、固定资产明细帐、材料明细帐

3、总帐  ：

4、资产负债表、利润表及利润分配表，现金流量表。
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